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1. SLTA/D3/S1
2. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana
3. Mengetahui tugas dan fungsi Sistem dan Prosedur Pengelolaan Data

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Komputer
2.Jaringan Internet
3. Printer

4. Ballpoint

5. Stampel Rektor
6. ATK Lainnya

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Pelaksana Mutu Baku
NO Uraian Prosedur Belmawa, Waktu (dim Keterangan
i Im m R el 2
Mahasiswa Fakultas Wakil Rektor Staf Staf Ahli WR Dosen Reviewer Kemenristekdikti BPP Kemahaiswaa Kelengkapan ienit Output
1 Mahasiswa mel:n.persiapkan membuat ( ) proposal 45 minggu
proposal penelitian penelitian
M lkan berkas proposal penelitian Hataman
engumpl:: o o PEop E- > Pengesahan . Halaman
2 Juntuk dimintakan tandatangan dari Wakil 2 menit
Dekan 111 Proposal Pengesahan
A Penelitian
Melengkapi dan memperbaiki proposal proposal . proposal
3 et ’ ; 300 menit
penelitian yang akan diusulkan penelitian penelitian
Menandatangani Halaman Pengesahan L B Halaman . Halaman
4 ada proposal yang akan diusulkan Pergesshan 12 menit Pengesahan
p proposal yang ] Proposal B
5 Menggunggah proposal yang telah selesai proposal 10'saaitt Notifikasi
di sistem pkm.kemahasiswaan.uny.ac.id penelitian diterima
i ' —
6 Mengunduh proposal dan mengmla}T data 100 menit file pr.ovposal
mahasiswa pengusul proposal penelitian | S— penelitian
- Menerima data usulan proposal penelitian file proposal 10 menit file proposal
mahasiswa penelitian penelitian
Mengolah data usulan dap r{:embagnkan file — file proposal . file data
8 |proposal dan lembar penilaian kepada enelitian 60 menit pengusul
reviewer P proposal
jr il
Melakukan review dan penilaian terhadap fle data pengusil . " p
9 4 I_j proposal dan file hasil seleksi  3-4 minggu
proposal usulan mahasiswa
proposal
10 |Menerima hasil penilaian dan mengolah | _1—| hasil seleksi |20 menit hasil seleksi
hasil nilai reviewer
Menerima hasil pengolahan nilai dari H
11 [reviewer dan membuat laporan hasil untuk hasil seleksi |2 menit hasil seleksi
dilaporkan kepada 'Wakil Rektor III
12 Menerima hasil penilaian dan menyetujui hasil seleksi |10 menit bl seicis]
proposal yan akan didanai TLSee
Membuat pengumuman proposal e maman
13 |penelitian yang akan diusulkan kepada hasil seleksi |5 menit Pergim
kelulusan
Belmawa
Melengkapi berkas proposal dan s
14 menyiapkan untuk uggah di sistem Ij"—l prop?fal 20 menit N.onf?kam
Belmawa, pada laman penelitian diterima
simbelmawa.ristekdikti.go.id
15 Melzlc;ana.kan review proposal penelitian propfjfal [ 48 minggu
secara nasional penelitian
16 Mengumumkan proposal yang akan /\ hasil seleksi (200 menit hasil seleksi
didanai \/
kul
Membuat pengtufnuman kePada .fa ultas data kelompok )
17 |proposal penelitian yang didanai oleh 30 menit kontrak
yang lolos
Belmawa
irka
18 Memt‘:u.at kontrak untuk mencairkan dana kontrake & ikt —_—
penelitian |
19 |Melengkapi berkas kontrak I ll 1 kontrak 10 menit kontrak
|
20 |Memintakan tandatangan Wakil Rektor 1] J. 1 I kontrak 10 menit kontrak
21 |Menandatangani kontrak l E‘ kontrak 5 menit dana x
| penelitian
22 |Mencairkan dana penelitian { E— dana penelitian data penelitian | 2-3 bulan
Menjalankan program penelitian dan @ - s .
i mengikuti Monitoring Awal HBER petieiin artliel flmish 11-2 minggu




Pelaksana Mutu Baku
NO Uraian Prosedur Belmawa Waktu (dI Keterangan
Mahasiswa Fakultas Wakil Rektor Il Staf Staf Ahli WRIII Revi ’ Kemah Kelengk 2 i
3 i I Dosen ewer Kemenristekdikti BPP gkap menit Output
24 Men]a.lan propggra.m penelitian dan :’_ laporan hasil dan Besii :porasz f:s:
mengikuti Monitoring Pelaksanaan l artikel ilmiah meni "an. a:tl e
Menerima Laporan Akhir penelitian dan | —
25 |Artikel limiah dan melakukan seleksi —1 | laporan hasil dan 10 e pengumuman
peserta PIMNAS artikel ilmiah finalis
]
i o perencanaan
26 |Menerima hasil Finalis PIMNAs ,_l z:l:ﬁ:muman 100 menit bimbingan
finalis
27 Mempersiapkan pembinaan untuk para 1 I perencanaan perencanaan
finalis bimbingan finalis | 300 menit bimbingan
PIMNAs finalis PIMNAs
28 Mempersiapkan diri untuk mengikuti perencanaan keisapan
PIMNAS bimbingan finalis | 500 menit mengikuti
PIMNAs PIMNAs




